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RESOLUCION DE ALCALDIA Ne 707-2016-AL.CIMVES

Villa El Salvador, 12 de setiembre del 2016

“Uucpa® - EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR
CENTRAL TELEFONICA 3132630 |
o e G e o108, el memorando N°1255-2016-GMIMVES cursado por Gerencia Municipal, asi como

el informe N°350-2016-OAJ/MVES emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, el informe N°077-2016-
OGAMVES emitido por Oficina General de Administracién, el informe N°083~201G-CP-UA—OGA/MVES
-emitido por la Unidad de Control Patrimonial y; 7 '

CONSIDERANDO;

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de sy competencia, la rmisma Que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos ¥y de administracion; con sujecion al ordenamiento juridico, de acuerdo ¢on ] articulo 1] de
la ley N°27972 Ley Organica de Munioipalidades; : : '

Que; mediante ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades, respecto al Patrimonio
Municipal, se establece en el articylo 55° que: "g patrimonio municipal.. se administra por cada
municipalidad en forma auténoma, las garantias y responsabilidades de |a iey"” asimismo, el articulo 57° de
'a norma acotada, instaura que “Cada municipalidad abre y mantiene actualizado e marges| de bienes
municipales, bajo reéspensabilidad solidarig del alcaide, el gerente municipal y el funcionaric que-ia
municipalidad designe en forma expresa.’:
’ e

/'(T ' 4

Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece en su
lizan los gobiernos Iocales: respecto de log bienes de sy propiedad, asi

Estando a lo expuests y en uso d;e;-:;lg facultades conferidas a alcalde por-el: numeral 6).del
articulo 20° de Ia jey N°27972, Ley Organicade Mun cipalidades; ’

SE RESUELVE:

UA-OGA/MVES de Registro, etiquetado,
de- la Municipalidad Distrital de._ Vil El

cp
i

T Articulo 1°.- APROBAR Ia DirectivaiNogg1.g.
% uso control Y supervision de bienes muebles patrimonii
Salvador, '

I

Articulo 2°,. ENCARGAR 3 I3 Gerencia Municipal )‘/Eff-éQ‘lé’“_Q.ﬁcina General de Administracién el

=" cabal cumplimiento de ia preserite resolucion,

|  Articulo 3°.- PUBLICAR I prase
- Distrital de Villa EJ Salvador (Www‘munives_.qqui.ne

\)

: RGISTRESE] Q. U'NiQUESEth’JMPLASE. : ‘ -
) KEL SALVADER : | | ._@Mu o ,/;W ~,
7 : o o : CALDE
- “Villa 1 Salvador, Ciudad Mensajéra‘de fa-Paz" .

PROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL: 15-09-87
‘ .. Premio Principe de Asturias de la Concordia
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- REGISTRO, ETIQUETADO, USO, CONTROL Y SUPERVISION DE BIENES MUEBLES
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MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

DIRECTIVA N° 001-2016-CP-UA-OGA/MVES

REGISTRO; ETIQUETADO, USO, CONTROL Y SUPERVISION DE BIENES MUEBLES
- PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR.

Articulo 1.- OBJETIVO B
Mantener actualizado el registro de activos fijos, debidamente identificados y codificados

por cada Unidad Organica, ademas de velar el cuidado y el buen uso de los bienes
- patrimoniales de ia Municipalidad de Villa Ef Salvador.

Articulo 2.- FINALIDAD

Establecer y normar las acciones Yy procedimientos de registro, etiquetado, uso, control y
supervision de los Bienes Muebles Patrimoniales de la Municipalidad de Villa E! Salvador,
de conformidad con lo previsto en la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, y Io
dispuesto en la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su

Reglamento, aprobado por Decreto Supremo No 007-2008- VIVIENDA, sus
modificatorias y demas normas vigentes.

Articulo 3.- BASE LEGAL

* Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
* Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA Reglamento de la Ley N° 29151

* Decreto Supremo N° 007-2010-VIVIENDA, Modificacién del Reglamento D.S. N° 007-
2008-VIVIENDA

- * Resolucién 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

* Ley N°27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de Ia
Contraloria General de Ia Reptbiica

27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. ‘ o

i Ordenanza Municipal N°339-2015 Reglamento de Organizacién de Funciones (

iR ROF ) de la " Municipalidad de Villa El Salvador.

pecd
St

Articulo 4.- ALCANCE .
La presente Directiva es de- aplicacién obligatoria para todas las Unidades

Orgénicas:’ Cficinas, Unidades, Gerencias, Subgerencias, y Areas .de |a
Municipalidad distrital de Villa E Salvador.

o
z

,\Articulo 5.- RESPONSABILIDAD

El registro, etiquetado, control Y supervision de los bienes patrimoniales de Ia
lunicipalidad de Villa El Salvador, estd a cargo de la Unidad de Abastecimiento a través -
: del Area de Control Patrimonial. En tanto que el cuidado y buen uso esta bajo
7 responsabilidad de los funcionarios y servidores que tienen bienes asignados a su cargo.

Articulo 6.- GLOSARIOS DE TERMINOS
. Para efectos de la presente directiva, se entiende por:
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
- AREA DE CONTROL PATRIMONIAL °

ACTIVO FIJO: Son los bienes muebles de propiedad estatal, los descritos en el Catélogo
Nacional de Bienes Muebles del Estadd, asi como todos aquellos bienes gue son
susceptibles de ser incorporados al patrimonio estatal; que habiendo sido adquiridos por
la Institucion, por donacién, legado, por un acto de saneamiento, por permuta, por
fabricacién o por cualquier otra modalidad establecida por ias normas legales vigentes,
con la opinién favorable de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales; sean
susceptibles de ser incorporados al patrimonio institucional.

BIENES NO DEPRECIABLES: Son aquellos bienes de relativa duracion menor a un afio,

por su naturaleza o destino y de un valor menor a un octavo (1/8) de la Unidad

Impositiva Tributaria vigente al momento de su adquisicion, estan sujetos a control en las

cuentas de Orden. Dichos bienes no son materia de actualizacion, ajuste al valor
. monetario, ni depreciacién.

ASIGNACIGN: Accidn por la cual un bien mueble es entregado directamente por el
Almacén a través del Pedido Comprobante de Salida-PECOSA, o0 a través de la toma de
inventarios a un Servidor o Funcionario de |a MVES.

. TRASLADO INTERNO DE BIENES: Es el trés!ado fisico de un bien mueble de una
oficina a otra. ' '

" Articulo 7.- DISPOSICIONES GENERALES

7.1 La Unidad de Abastecimiento, a través del Area de Control Patrimonial velara por el
estricto cumplimiento de la presente directiva. ‘

7.2 Los bienes considerados como activos fijos, deberan ser registrados en el patrimonio
institucional de la Municipalidad Distrital de Vilia El Salvador, por e! Area de Contro|
Patrimonial, teniendo en cuenta el numeral 8.4 de la presente directiva.

Todo bien que se incorpore al patrimonio institucional, cualquiera fuese la procedencia

de adquisicidn, debera ser registrado y codificado mediante etiguetas autoadhesivas,
/0 cédigo de barras. '

0 8.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

s bienes adquiridos’ por la Institucién, cualesquiera sea la modalidad: compra,
donacion, legado, por un acto de saneamiento, por permuta, por fabricacién. o por
cualquier otra modalidad estabiecida por las normas legales vigentes, y sean

susceptibles de ser incorporados al patrimonio institucional, deberan ingresar por el
almacén central de la Unidad de Abastecimiento.

8-2El Area del Almacén la primera semana de cada mes remitird al Area de Control
Patrimonial, copia de las Ordenes de Compra, copia de la Factura y/o Guia de
Remisién, en caso de donaciones la documentacion que corresponda.

8.3'quresponde al Area de Control Patrimoniai:

8.3.1. Clasificar los bienes en: Bienes Depreciables y No Depreciables,
registrandolos unitariamente eh forma correlativa en el sistema de Control
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) UNIOAD DE ABASTECIMIENTO
" AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

Patrimonial, proporcionado por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN, con todas las caracteristicas técnicas y documento fuente,
como son Orden de Compra, Comprobante de pago, N° SIAF.

8.3.2. Para el control e identificacién de los bienes patrimoniales se codificaran
-utilizando etiquetas autoadhesivas de papel o metal, y/o cédigos de barras,
denominadas “Etiquetas de Control Patrimonial”.

8.3.3. Los bienes recibidos en donacion, se regiran de acuerdo a la Directiva N° 02-
2014-CP-ULSGCP-OGA/MVES, aprobada con Resolucién de la Oficina
General de Administracion N° 222-2014-OGA/MVES, vy la Directiva N° 001-
2015/SBN. - :

8.4 Para la determinacion de un bien como activo fijo, se debera tener en cuenta los
siguientes factores concurrentes:

-~ Que su vida 0til sea mayor a un afio
- Que sea destinado para el uso de la entidad
- Que esté sujeto a depreciacion

- Que su valor monetario sea mayor a 1/8 de Ia Unidad Impositiva Tributaria
vigente a la fecha de su adquisicion. '

; % NOTA: no se consideran bienes del Active Fijo, aquellos bienes como:
* Herramientas o

» Repuestos o accesorios componentes de un bien de Activo Fijo

* Bienes destinados para transferir o donar a otras instituciones.

) “‘;,}\_ic'i;qa;&',"%‘

Pppavt™

8.5 La asignacién de bienes patrimoniales a un servidor o funcionario, se origina de tres
maneras:

8.5.1 El Pedido Comprobante de Salida- PECOSA. -

Cuando los bienes son adquiridos e ingresados por el Almacén Central, y
entregados formalmente a los servidores y Funcionarios.
£8.5.2 Como resuitado del Inventario Fisico

Concluido el Inventarioc Fisico se oficializara la asignacién de bienes

x%/f{;} _ mveptarla_dos en la umdad organica inventariada a cargo de un servidor o
T funcionario.
8.5.3 Cuando un bien mueble en estado operativo, por necesidad institucional se
N - -traslada fisicamente de una oficina a otra
A .

»| .
o N .
_38;6 Los bienes en mal estado, considerados como chsoletos, o en desuso, deben ser

¥, dados de baja, siguiendo el procedimiento en la Directiva N° 001-2015/SBN, previo
requerimiento del responsable del areg usuaria.

8.7 De producirse relevo de servidores o funcionarios, para la entrega y recepcién de
cargo, deben solicitar al Area de Control Patrimonial el listado de bienes asignados. -
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

Articulo 9.- PROCEDIMIENTO SOBRE EL USO, CONTROL Y SUPERVISION DE LOS

BIENES PATRIMON!IALES ' _

9.1 Solamente el personal autorizado debera tener acceso a los bienes de la entidad, el
que debe asumir responsabilidad por su buen uso, conservacién y custodia. -

9.2 El Area de Control Patrimonial debers mantener actualizado el registro de activos fijos,
debidamente identificados y codificados por cada unidad organica.

9.3La Unidad de Abastecimiento debera en forma constante velar por el cuidado y -
mantenimiento preventivo de los bienes del activo fijo, a fin de conservarlos en estado
optimo de funcionamiento. : ’

9.4 Corresponde a la Oficina General de Administracion, establecer los controles
necesarios que le permitan estar al tanto del margesi de bienes.

9.5Los bienes asignados o inventariados en las diferentes unidades organicas y
. dependencias; su conservacion y cuidado, seran de exclusiva responsabilidad de los
servidores y funcionarios de las Oficinas, Unidades, Gerencias, Subgerencias, y
Areas, quienes en caso de perdida, averia por negligencia comprobada, o faltantés,
responderan de manera solidaria, salvo que producto de la respectiva investigacion se
~determine su no responsabilidad. ‘

9.6 En caso de deterioro o retiro de las Etiquetas de Control Patrimonial, los servidores y
funcionarios, que tienen bienes asignados a su cargo, estan en la obligacion de
informar al Area de Control Patrimonial.

Gy

ve
6"“ 9.7En caso de pérdida, hurto, robo, siniestro, de los bienes patrimoniales, los
pa— Funcionarios y Servidores que tienen bienes asignados a su cargo, deberan informar

: €n un plazo maximo de 24 horas al Area de Control Patrimonial, quien proporcionara a

los 6rganos superiores jerarquicos toda la informacién necesaria para dar inicio a las .
investigaciones del caso.

,\apauu;g'

&

2El Area de Control Patrimonial, a través de la presente directiva, queda facultado para
supervisar, controlar, monitorear el buen uso de los bienes patrimoniales, y para los

3
; - _é;{;flnes Institucionales que fueron asignados. En caso de encontrar anomalias se

21

W MUN
‘\ {,?,1‘4*‘ levantara un acta de constatacion, la misma gue debera ser suscrita por el funcionario
o servidor responsable de! bien y el por personal del Area de Control Patrimonial.

Articulo 10.- TRASLADOS INTERNOS DE BIENES PATRIMONIALES

p.1Bajo responsabilidad, el funcionario. responsable de una Unidad Organica: Oficina,
'\% S — ) Unidad, Gerencia, Subgerencia, y Area, debera comunicar por escrito al Area de
& o *’ Control Patrimonial, todo cambio o traslado de bienes asignados o inventariados, en
\ ¥~ los siguientes casos:

- Cuando un bien en estado operativo asignado a una determinada unidad organica
0 dependencia, es asignado o entregado a otra unidad organica. '

Cuando un bien asignado a una determinada unidad organica o dependencia es
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

puesto a disposicion por considerario en desuso, obsoleto, inoperativo, o
innecesario para el desarrollo de sus actividades.

Cuando por encontrarse averiado un bien requiera ser trasladado para su
reparacion y posterior retorno a la dependencia desde donde se originé el traslado.

10.2 El personal encargado de la labor de vi

gilancia de la Entidad, estd autorizado para
- T impedir el retiro de bienes patrimoniales sin autorizacion.
.0\5 < '
£/88 FArticulo 11.- PROHIBICIONES
k%_ °B® Queda prohibido cual
%~ 0GA movilizados interna ni

quiera sea su naturaleza, que los bienes sean desplazados o
externamente sin autorizacion.

Queda terminantemente prohibido entreg
=rS responsabilidad administrativa y funcional.

ar bienes a personas ajenas a la entidad, bajo

rticulo 12.- VIGENCIA
La presente directiva entrara en vigencia, al dia siguiente de haber sido notificada y
>+ publicada en el portal institucional de la Municipalidad de Villa El Salvador.

Mrticulo 13.- DISPOSICION FINAL
2.0s casos no previstos en la presente dir

ectiva seran resueltos por la Sub Gerencia de la
: "#,:Umdad de Abastecimiento, en armonia con las normas pertinentes de la legislacion
L& nacional. ' o

w8t
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